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1. BIENVENIDA 

 

Estimado colaborador: 

Quiero darte la bienvenida al Instituto Nacional de Investigación y Tecnología 
Agraria y Alimentaria, O.A., M.P. Somos un Organismo Público de Investigación de la 
Secretaría de Estado de Investigación, Desarrollo e Innovación dentro del Ministerio 
de Economía, Industria y Competitividad.  

Nuestra misión es generar y transferir conocimiento para hacer frente a los retos 
del sector agroalimentario y forestal, contribuyendo a promover la innovación en 
las empresas que lo conforman, y apoyando y asesorando a las administraciones 
españolas. 

Hemos preparado este manual para que tengas la información básica sobre nuestra 
institución y los lugares en donde puedes ampliar la información que necesites. Con 
ello solo deseamos facilitarte tu integración en nuestra organización y en tu puesto 
de trabajo o tu área de colaboración. Una vez allí recibirás instrucciones más 
precisas y específicas en relación con la tarea que vas a realizar. 

Nos gustaría que tu estancia en el INIA fuera beneficiosa para ti y para la 
organización.  

Confiamos en que estés a gusto entre nosotros. 

Un cordial saludo, 

 

 

 

La dirección del INIA 
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2. INFORMACIÓN GENERAL 

 Presentación 

El Instituto Nacional de Investigación y Tecnología Agraria y Alimentaria, O.A., 
M.P. en adelante INIA, es un Organismo Público de Investigación (OPI) con carácter 
autónomo, adscrito a la Secretaría de Estado de Investigación, Desarrollo e 
Innovación del Ministerio de Economía y Competitividad. Es el único organismo 
público de investigación dependiente de la Administración General del Estado 
dedicado exclusivamente a la investigación agroalimentaria y forestal. 

Esta institución fue creada mediante el Decreto-Ley 17/1971, de 28 de octubre, por 
el que se modificó la administración institucional del Ministerio de Agricultura y se 
encomendó al Gobierno la reestructuración de este Departamento, como 
consecuencia de la fusión del Instituto Nacional de Investigaciones Agronómicas, del 
Instituto Forestal de Investigaciones y Experiencias y del Patronato de Biología 
Animal. 

En el INIA trabajan aproximadamente 830 personas (dato medio 2016), que se 
distribuyen de la siguiente manera, en función del ámbito de trabajo y de las áreas 
competenciales: 

 

 

 
 

 

20 %

20 %60 %

Distribución del personal según materia

Científicos Gestión Técnicos

http://www.idi.mineco.gob.es/portal/site/MICINN/
http://www.idi.mineco.gob.es/portal/site/MICINN/
http://www.mineco.gob.es/portal/site/mineco
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 Objetivos y funciones 

El INIA tiene la función de ejecución I+D+i en las materias objeto de su 
competencia. De acuerdo con ella, los objetivos del INIA son: 

 Ejecutar proyectos de investigación científica en materia agraria y 
alimentaria, y promover la transferencia tecnológica. 

 Promover la cooperación y coordinación de la investigación agraria y 
alimentaria, en particular, con las Comunidades Autónomas, a través de 
la Comisión Coordinadora de Investigación Agraria. 

 Representar a España en Organismos de carácter científico y tecnológico 
en materia de investigación agraria y alimentaria, así como impulsar la 
cooperación nacional e internacional. 

 

 Ámbitos de actividad 

La actividad del INIA se desarrolla fundamentalmente en 3 ámbitos: 

a) Como Organismo Público de Investigación 

El INIA desarrolla su labor de I+D+i en las siguientes áreas: 

 Producción y Protección Vegetal.  

 Producción y Sanidad Animal.  

 Forestal.  

 Calidad y Seguridad Alimentaria.  

 Medio Ambiente.  

1% 15%
4%

80%

Dirección
Secretaría General
Subdirección Gral. de Prospectiva y Coordinación de Programas
Secretaría General de Investigación y Tecnología

1% 15%

4%

80%

1% 15%

4%

80%

Dirección

Secretaría General

Subdirección Gral. de Prospectiva y Coordinación de Programas

Secretaría General de Investigación y Tecnología

19,7%

73,4%

6,9% Investigadores
Personal de apoyo a la investigación
Personal en formación

1%

15%

4%

19,7% 73,4%

6,9%

80%

SGIT



 

2. INFORMACIÓN GENERAL 

 

6 MANUAL DE BIENVENIDA DEL INIA 

b) Como coordinador nacional en materia de investigación agroalimentaria 

El INIA identifica las necesidades futuras de la investigación agroalimentaria en 
nuestro país, que deberán ser abordadas a través de la investigación agraria. Con 
estos datos, establece las prioridades en las que se deben centrar los proyectos de 
investigación agroalimentaria en España. 

Asimismo, se promueve la colaboración entre grupos de investigación y entre 
investigadores y empresas, a través de foros de colaboración público – privada 
especializados en áreas temáticas o en problemas concretos.  

El INIA es responsable en el ámbito nacional de la coordinación en materia de 
investigación agroalimentaria. Para ello, trabaja de manera estrecha con el 
Ministerio de Agricultura, Pesca, Alimentación y Medio Ambiente y con las 
Direcciones Generales competentes en esta materia de las Comunidades 
Autónomas, conformando una Comisión Coordinadora de Investigación Agraria que 
identifica las prioridades en investigación, desarrollo e innovación dentro del sector 
agroalimentario, contrastando las opiniones de interés común. 

 

c) En el ámbito internacional 

El INIA es el organismo representante de la investigación agroalimentaria ante la 
Unión Europea, tanto en la Dirección General de investigación como en el comité 
permanente de investigación agraria de la Comisión Europea (SCAR).  

En este ámbito de la Unión Europea, el compromiso para la difusión y el incremento 
de la participación de los grupos de investigación españoles en proyectos del 
Horizonte 2020 se mantiene, a través del Punto Nacional de Contacto y la oficina 
permanente del INIA en Bruselas. 

Además, destaca la cooperación científica y tecnológica del INIA con Iberoamérica, 
mediante un foro permanente con los INIAs homólogos y como miembro del Fondo 
Regional de Tecnología Agropecuaria (FONTAGRO) para financiar los proyectos de 
I+D en temas de interés para Iberoamérica. 

También mantiene una participación activa en programas estratégicos con el Grupo 
Consultivo para la Investigación Agrícola Internacional (CGIAR), una red 
internacional dedicada a la lucha para erradicar el hambre y la pobreza en el mundo. 

Asimismo, el INIA lleva a cabo actividades de formación de carácter internacional, 
dirigidas hacia la cooperación con los países menos desarrollados. 
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3. ESTRUCTURA 

Estructura del INIA 
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Organigrama de la Subdirección General de Investigación y Tecnología 
(SGIT) 
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4. INSTALACIONES 

 El INIA y sus Centros 

Las actividades de I+D en el INIA se desarrollan en los Centros de investigación, 
adscritos orgánicamente a la Subdirección General de Investigación y Tecnología. 
Estos Centros son: 

- Centro de Investigación Forestal (CIFOR). 

- Centro en Investigación en Sanidad Animal (CISA). 

- Centro de Recursos Fitogenéticos (CRF). 

- Dirección Técnica de Evaluación de Variedades y Productos 
Fitosanitarios.  

La integran cuatro Centros de Ensayo de Evaluación de Variedades 
localizados en las provincias de Madrid, Murcia, Sevilla y Valencia, 
donde se estudian las diferentes especies, y la Estación de Ensayos de 
Semillas y Plantas de Vivero (Madrid). 

Cuenta, además, con 6 Departamentos de Investigación: 

- Departamento de Biotecnología 

- Departamento de Medio Ambiente 

- Departamento de Mejora Animal 

 Centro de I+D de Cerdo Ibérico (Zafra) 

- Departamento de Protección Vegetal 

- Departamento de Reproducción Animal 

- Departamento de Tecnología de Alimentos 

 Centro para la Calidad de Alimentos (Soria) 

Además de los anteriormente citados, cuenta con: 

- Centro de Biotecnología y Genómica de Plantas en el Campus de 
Montegancedo, en Pozuelo de Alarcón (Madrid); la titularidad está 
compartida con la Universidad Politécnica de Madrid (UPM) 
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En la siguiente tabla, se resumen los centros dedicados a la investigación y su 
ubicación: 

Relación de los distintos Centros y Departamentos pertenecientes al INIA 

Nombre del Centro / Departamento Ubicación Contacto 
Centro de Investigación Forestal 
(CIFOR) 

Avda. Padre Huidobro, km. 7,5 
(Madrid) 

91 347 67 80  

Centro de Investigación en Sanidad 
Animal (CISA) 

Ctra. de Algete a El Casar de 
Talamanca s/n (Valdeolmos - 
Madrid) 

91 620 23 00 

Centro de Recursos Fitogenéticos 
(CRF) 

A-2, km. 36 (Alcalá de Henares - 
Madrid) 

91 881 92 86 

Dpto. de Biotecnología 
Avda. Padre Huidobro, km. 7,5 
(Madrid) 

91 347 14 97 

Dpto. de Medio Ambiente 
Avda. Padre Huidobro, km. 7,5 
(Madrid) 

91 347 39 96  

Dpto. de Mejora Genética Animal 
Avda. Padre Huidobro, km. 7,5 
(Madrid) 

91 347 37 59  

Dpto. de Protección Vegetal 
Avda. Padre Huidobro, km. 7,5 
(Madrid) 

91 347 68 38  

Departamento de Reproducción 
Animal  

Avda. Puerta de Hierro nº12 
local 10 (Madrid) 

91 347 40 20  

Dpto. de Tecnología de Alimentos 
Avda. Padre Huidobro, km. 7,5 
(Madrid) 

91 347 67 71 

Dirección Técnica de Evaluación de 
Variedades y Productos Fitosanitarios 
(DTEVPF): “Semillas” 

Avda. Padre Huidobro, km. 7,5 
(Madrid) 

91 347 14 73 

Estación de Ensayos de Semillas y 
Plantas de Madrid (DTEVPF)  

Avda. Padre Huidobro, km. 7,5 
(Madrid) 

91 347 14 73 

Centro de Evaluación de Variedades de 
Madrid: Finca Casa Concha  (DTEVPF) 

Ctra. de Aranjuez a Colmenar de 
Oreja, km. 7,5 (Colmenar de 
Oreja - Madrid) 

91 894 12 29 

Centro de Evaluación de Variedades de 
Murcia: Finca “Hacienda Nueva”. El 
Chaparral – Cehegín (DTEVPF) 

Finca “Hacienda Nueva”. 
Apartado de correos 108; 2050 
– La Alberca (Murcia) 

968 84 35 04 

Centro de Evaluación de Variedades de 
Sevilla: Finca “El Majano” 

Pza. España, Sector 3 - Plana 1ª 
(Sevilla) 

95 429 88 69 

Centro de Evaluación de Variedades de 
Valencia: Finca Mestalla  

C/ Joaquín Ballester, 39, 8º 
(Valencia) 

96 307 96 03 

Centro mixto INIA-UPM de 
Biotecnología y Genómica de Plantas 
(CBGP) 

Campus de Montegancedo. 
Ctra. M-40, km 38 (Pozuelo de 
Alarcón - Madrid) 

91 452 49 00 

Centro de Calidad de Alimentos de 
Soria (CCA) - Dpto. de Tecnología de 
Alimentos 

C/ José Tudela s/n. Campus 
Universitario Duques de Soria 
(Soria) 

975 23 32 04 

Finca “La Canaleja” (CRF) 
A-2, km.36 (Alcalá de Henares - 
Madrid) 

91 889 29 43 

Centro de I+D de Cerdo Ibérico - Dpto. 
de Mejora Genética Animal 

Ctra. Extremadura 101. Los 
Santos km 4,7 (Zafra - Badajoz) 

924 56 34 00 



1

10

2

7

9

11

Leyenda
1. Sede INIA - PH-1
2. Dpto. Reproducción Animal
3. Centro de Recursos Fitogenéticos
4. Centro de Investigación en Sanidad Animal
5. Biotecnología y Genómica de Plantas
6. Finca Casa Concha
7. Finca Hacienda Nueva
8. Finca El Majano
9. Finca Mestalla
10. Centro de I+D de Cerdo Ibérico
11. Centro de Calidad de los Alimentos

3

5

6

4
8

Ubicación de los distintos Centros pertenecientes al INIA

Madrid

Soria

Badajoz

Murcia

Valencia

Sevilla
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 Sedes del INIA: Localización y Accesos 

4.2.1 Sede Principal (Puerta de Hierro – 1) 

Situación y acceso 

La dirección de la finca del INIA PH-1 es Avenida del Padre Huidobro 7, Madrid 
(salida en el km 8 de la A6 Madrid-La Coruña). 

De forma más detallada, el INIA se sitúa a la salida de Madrid por la autovía A-6 
(Carretera de La Coruña o Avenida del Padre Huidobro), tras cruzar el Río 
Manzanares a pocos kilómetros de la Ciudad Universitaria. Existe una puerta de 
acceso para peatones o ciclistas desde el carril-bici paralelo a la orilla del río, y otra 
que da a una pasarela sobre la A-6 que comunica con paradas de autobús de línea y 
con un camino peatonal que lleva hacia las facultades de la Ciudad Universitaria. 

 

Acceso con vehículo particular: 

Para acceder en vehículo a motor, se abandona la A-6, dirección A Coruña, en la 
salida km 8 (Hipódromo), para seguir una carretera señalada hacia el INIA, al sur de 
autovía, conforme al plano adjunto. 
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Acceso con transporte público 

En transporte público (autobuses EMT), existen varias líneas de autobús que se 
aproximan al INIA 

Línea 162 (Moncloa - El Barrial para llegar) 

- Parada 4308 Av. Padre Huidobro/Pte. San Fernando. A continuación, se debe 
cruzar la pasarela sobre la A-6 para acceder al INIA. 

Línea 83 (Barrio del Pilar – Moncloa para llegar y dirección inversa al volver) 

Línea 133 (Callao – Mirasierra para llegar y dirección inversa al volver) 

- Ambas en la parada 1341 Parque Deportivo Pta. De Hierro en la M-30. 
Después, tras salir de la puerta peatonal lateral del INIA, se debe cruzar la 
pasarela de la Autopista A-6 y el puente de piedra de San Fernando sobre el 
río Manzanares. 
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Acceso con autocares INIA 

Además, el INIA fleta una serie de autocares para sus centros de Madrid en los que 
no hay acceso directo con transporte público. Únicamente los pueden utilizar los 
trabajadores de la institución.  

Para llegar a PH-1, se puede salir desde dos puntos: 

Argüelles: C/ Princesa, 41 (en la parada de taxis enfrente del Corte Inglés) 

Moncloa: C/ Princesa, 92 (Intercambiador de Moncloa) 

Los horarios son los siguientes: 

Invierno 

Días 
Salida desde 

Argüelles 

Salida 
desde 

Moncloa 

Regreso desde 
INIA 

L – J 
7.45  

8.00  
8.30 

15.00 

15.30* 

18.00 

V 
7.45  

8.30 
14.30 

8.00  15.30 

 

* Este autobús realizará una parada anteriormente (15.20), si fuera necesario, en la 
finca de Puerta de Hierro II. 

 

Verano 

Días 
Salida desde 

Argüelles 
Salida desde 

Moncloa 
Regreso desde 

INIA 

L – V 
7.45 

8.30* 
14.30 

8.00 15.00 

 

* Este autobús hará una parada, si fuese necesario (se debe avisar), en la finca de 
Puerta de Hierro II (parada de autobuses de la Facultad de Veterinaria; Ctra. La 
Coruña, km. 5). 

 

 

 

 



Parada de ida
a PH-1

Parada de vuelta 
a Argüelles

Parada de ida y vuelta
(PH-1 - Moncloa)

Calle de la Princesa

Calle de Alberto Aguilera

Calle de Marqués de Urquijo

Paseo de Moret

Intercambiador
de Moncloa

Calle de la Princesa
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Edificios: 

La finca de Puerta de Hierro I está formada por los siguientes edificios principales: 

 Edificio Principal  
 Edificio de Celulosas (CIFOR) 
 Edificio de Maderas (CIFOR) 
 Edificio de Semillas (DTVEPF) 
 Edificio del Corcho (CIFOR) 
 “Casita de madera” (CIFOR) 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Edificio Principal Edificio de Celulosas  

Edificio de Semillas  Edificio del Corcho  

Edificio de Maderas  La casita de madera  



Sede Central
Edificio Principal

CIFOR
Edificio de Celulosas
Edificio de Maderas
Edificio del Corcho
La Casita de Madera

DTEVPF
Edificio de Semillas

Dpto. de Tecnología de Alimentos
Laboratorio de Tecnología de Alimentos
Planta de Tecnología de  Alimentos

Otros edificios
Garita de Seguridad
Invernaderos
Guardería
Taller de empleo
Aparcamiento

Ubicación de los edificios de la finca del INIA (PH-1)

Ü

 
ENTRADA
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Distribución del edificio principal del INIA 

El edificio principal se compone de 3 plantas con la siguiente distribución: 

Planta 2: 

 

 

 Informática 

 Dpto. Mejora Genética Animal 

 Subdirección Gral. de Investigación y 
Tecnología (S.G.I.T.) 

 Dirección  

 Secretaría General 
1. Régimen Interior 
2. Régimen Legal y de Patrimonio 
3. Servicio de Prevención 

4. Caja Pagadora 

 Servicio Médico  
(Aparato desfibrilador) 

 Subdirección Gral. de Prospectiva y 
Coordinación de Programas 

Planta 1:  
 

 

 Dpto. Tecnología de Alimentos 

 Secretaría General  
1. Servicio de Biblioteca y 

Documentación 
2. Área de Recursos Humanos 
3. Área de Coordinación Administrativa 

y Gestión Financiera 
4. Prevención laboral 
5. Servicio de Control de Subvenciones y 

Contabilidad 

 Intervención Delegada 

 Dirección 

 Dpto. de Biotecnología 

Planta baja:   

 

 Dpto. de Medio Ambiente 

 Cafetería 

 Registro 

 Información 

 Salón de Actos 

 Dpto. de Protección Vegetal 

 Prospectiva y Coordinación de 
Programas 

 

WC 

WC 

3 

3 

2 1 

1 4 

WC 

WC 

1 

2 

2 2 

3 3 

4 

5 

WC 

WC 

WC 



 

4. INSTALACIONES 

 

19 MANUAL DE BIENVENIDA DEL INIA 

4.2.2 Departamento de Reproducción Animal (PH-II) 

Acceso con transporte público 

Se utiliza el trasporte público por norma general, ya que hay parada de autobús 
cerca del recinto. No obstante, se puede solicitar que uno de los autobuses que se 
dirige a PH-I pare en PH-II, como ha quedado mencionado en la tabla anterior. 

Existen varias líneas de autobús de la EMT, dos de las cuales coinciden con las que 
se aproximan a PH-I. 

Línea 83 (Moncloa – Barrio del Pilar y viceversa) 

Línea 133 (Callao – Mirasierra y viceversa) 

- En la parada 1340 Ctra. Madrid al Pardo 

 

Acceso con vehículo particular: 

Desde la autopista A-6 dirección A Coruña, se toma la salida 6 (M-30/E-5/A-1/El 
Pardo/Calle Sinesio Delgado), eligiendo el carril izquierdo puesto que el derecho es 
de uso exclusivo para autobuses.  

Continuar por Avenida de Puerta de Hierro y hacer un giro a la derecha en dirección 
a la Facultad de Veterinaria.  

Proseguir por la calle Senda del Rey hasta encontrar la entrada del Departamento 
de Reproducción Animal a la derecha. 
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4.2.3 Centro de Investigación en Sanidad Animal (CISA) 

Acceso con autocares del INIA 

Los autobuses salen de Ronda de Valencia, 5 

 

 

El autobús del INIA realizará las siguientes paradas, a la ida, en caso necesario: 

- Paseo Infanta Isabel, nº2 
- Paseo de la Castellana nº110, esquina con Calle de Joaquín Costa  
- Paseo de la Castellana, nº212 
- Estación de Chamartín 

A la vuelta, las paradas son éstas: 

- Estación de Chamartín 
- Calle Mateo Inurria, esquina con Paseo de la Castellana 
- Paseo de la Castellana, esquina con Raimundo Fernández Villaverde 
- Glorieta de Atocha 

 

Verano 

Días 
Salida desde 

Madrid 
Regreso 

desde el CISA 

L-V 7.30 14.30 

Inverno 

Días 
Salida desde  

Madrid 
Regreso desde 

el CISA 

L-J 
7.30 

16.30 

V 14.30 
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Acceso con vehículo particular 

Partiendo de la A-1, tomar la salida 23 (M-100 / Cobena / Algete) 

- Continuar recto por Carretera de Burgos / N-I 
- A continuación, son varias las rotondas que se deben cruzar, en dirección      

M-100, M-106 y M-123. 
- Una vez pasado Valdeolmos, continuar por la carretera M-123 (Carretera de 

Algete El Casar de Talamanca) hasta ver a la derecha el edificio del CISA 
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4.2.4 Centro de Recursos Fitogenéticos (CRF) 

Acceso con autocares del INIA 

Los autobuses del INIA salen desde C/ Francisco Silvela esquina con C/ Príncipe de Vergara, 
acera impar (frente a gasolinera BP) al lado del Intercambiador de Avenida de América. 

 

 

Ambos autobuses (tanto a la ida como a la vuelta), harán las siguientes paradas si 
fuera necesario: 

- Puente Cea (N-II km 5,8) 
- Canillejas (N-II km 9,5) 
- Vía Complutense, esquina con Parque O’Donnell (Alcalá de Henares) 
- Vía Complutense, esquina con Calle Marqués Alonso Martínez (Alcalá de 

Henares). 
- Centro Comercial “Los Cuadernillos” 
- Centro de Recursos Fitogenéticos (La Canaleja) – Granja Avícola. 

 

Invierno 

Días 
Salida desde 

Madrid 
Regreso 

desde el CRF 

L-J 
7.30 

15.45 

V 14.30 

Verano 

Días 
Salida desde 

Madrid 
Regreso 

desde el CRF 

L – V 7.30 14.30 
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Acceso con vehículo particular 

Partiendo de la carretera E-90/A-2 dirección Zaragoza, las instrucciones son las 
siguientes: 

- Tomar la salida 32 (Alcalá / Campus Universitario / Hospital / Meco) y 
continuar por la vía de servicio. 

- Continuar por la vía de servicio unos 4 km siguiendo las señales de “campo 
de golf” y al llegar a la bifurcación, tomar la vía de la derecha (E-90/A-
2/Madrid) 

- En la rotonda, tomar la primera salida señalada como “Finca” aunque haya 
una señal de prohibido el paso a toda persona ajena a la finca. 

- Continuar por la carretera hasta llegar al CRF. 
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5. SEGURIDAD Y PREVENCIÓN DE RIESGOS LABORALES 

El Servicio de Prevención del INIA lleva a cabo la integración de la prevención de 
riesgos laborales dentro del sistema general de gestión del Organismo. 

Todas las responsabilidades y funciones de los diferentes niveles jerárquicos 
quedan recogidas en el Manual de Prevención de Riesgos Laborales del INIA, que 
podrá encontrar en el apartado de Prevención de Riesgos Laborales en la Intranet: 

http://www.inia.es/inia/index.jsp?pageToLoad=INTRANET 

 

La modalidad de organización preventiva se constituye en un Servicio de Prevención 
Propio, que asume 3 de las 4 especialidades preventivas:  

- Seguridad en el Trabajo. 
- Higiene Industrial y Ergonomía. 
- Psicosociología.  

La especialidad de Medicina del Trabajo se lleva a cabo a través de la contratación 
de un Servicio de Prevención Ajeno que, entre otras cosas, se encarga de realizar la 
vigilancia de la salud periódica de los trabajadores, en función de puesto del trabajo 
que desempeñan. 

El Comité de Seguridad y Salud del INIA es un órgano colegiado de participación 
destinado a la consulta regular y periódica de las actuaciones del INIA en materia de 
Prevención de Riesgos Laborales. Su función es facilitar el intercambio de puntos de 
vista entre las partes creando un foro estable de diálogo ordenado. Se reúne, al 
menos, trimestralmente o cuando lo solicite alguna de las partes. 

 Contacto: Servicio de Prevención(Extensión: 4154)  

http://www.inia.es/inia/index.jsp?pageToLoad=INTRANET
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6. OTRA INFORMACIÓN DE INTERÉS 

 ¿Qué hacer cuando se viene por primera vez al INIA? 

A la hora de formalizar un contrato: 

1. En primer lugar, hay que dirigirse al área de Recursos Humanos (Secretaría 
General) situada en la primera planta a mano derecha. 

 Contacto: Área de Recursos Humanos (Extensión: 3977) 
 

2. Después, es necesario solicitar la tarjeta del INIA para poder tener acceso al 
edificio y hay que dirigirse a la segunda planta, área de RRHH (Régimen 
Interior), donde allí mismo toman un foto y expiden la tarjeta 
correspondiente. 

 Contacto: Régimen Interior (Extensión: 4191) 

 

Una vez finalizado el proceso, hay otra serie de gestiones que deben efectuarse: 

1. Solicitud de una cuenta de email, para lo cual hay que dirigirse al área de 
informática y rellenar el impreso correspondiente: 

 Contacto: Área de Informática (Extensión: 6813) 
 

2. Si se desea una tarjeta identificativa para acceso con coche porque sea éste 
el transporte habitual, habrá que solicitarla en el Área de RRHH (Régimen 
Interior). 

 Contacto: Servicio de Régimen Interior (Extensión: 4191) 

 

 

  



 

6. OTRA INFORMACIÓN DE INTERÉS 

 

26 MANUAL DE BIENVENIDA DEL INIA 

Se adjunta el siguiente plano para facilitar los contactos mencionados: 

Planta 1:  

 

Planta 2: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Secretaría General 

1. Recursos Humanos: 
formalización del 
contrato 

 

 

 

 

 

 

 

    Secretaría General 

2. Régimen Interior: 
tarjeta de acceso 
 

 
3. Informática: solicitar 

email 

 

 Solicitud de material 

El material (ordenador y teléfono) se han de solicitar desde el propio departamento 
en el que quede ubicado el trabajador, cuyo responsable debe prever lo que sea 
necesario.  

 

 Obligaciones del personal contratado 

El contrato a cargo de un proyecto de investigación debe: 

- Cumplir con el horario establecido en el organismo que es de 37,5 horas a la 
semana. Para ello debe registrar la llegada y la salida mediante la tarjeta del 
INIA para estimar las horas diarias trabajadas. 

WC 

2 

3 

WC 

1 

WC 

WC 
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- Informar al responsable del proyecto al cargo del que está contratado de 
cualquier actividad que realice. 

- Informar a su superior de sus ausencias aunque estén justificadas a través de 
la Intranet. 

 

 Servicio médico 

El INIA dispone de un servicio médico y de enfermería, en caso de cualquier 
incidencia o consulta. A continuación se señalan los horarios que hay en función del 
centro correspondiente. 

 

Sede Principal (PH-I) 

Consulta médica 

Días Horas 

Lunes y miércoles 9:00 – 11:30 

Martes, jueves y viernes 9:00 – 12:00 

Consulta enfermería 

Lunes a viernes 9:00 – 12:00 

 

 

Departamento de Reproducción Animal (PH-II) 

Consulta médica 

Días Horas 

Viernes 12:15 - 13:15  

Consulta enfermería 

Viernes 12:15 - 13:15 

 

Centro de Investigación en Sanidad Animal (CISA) 

Consulta médica 

Días Horas 

Martes y Jueves 12:00 – 14:00  

Consulta enfermería 

Martes 9:00 – 14:00 

Jueves 12:00 - 14:00 
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Centro de Recursos Fitogenéticos (CRF) 

Consulta médica 

Días Horas 

Lunes y Miércoles 12:30 – 13:30  

Consulta enfermería 

Lunes y Miércoles 12:30 – 13:30 

 

 Web del INIA  

El Instituto dispone de una página web, cuya dirección es: http://www.inia.es/ 

 

 

 

 

http://www.inia.es/
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La información más útil y destacada para el usuario es la siguiente: 

 En la pestaña “INIA”, se hace un pequeño recorrido de la historia de la institución 
y sus funciones. 

 En el apartado “Investigación” se pueden ver los distintos centros y 
departamentos que lo componen. 

 En “Ofertas de empleo” se actualizan las convocatorias de las distintas ofertas de 
empleo así como de las oposiciones. 

 Por último, en el panel de “Noticias” se visualiza lo más destacado del momento: 
foros, convocatorias, cursos, etc. 

 

 Consultas en la Intranet 

La Intranet es una parte de la web que es sólo accesible al trabajador, por tanto sólo 
se tendrá acceso cuando así lo gestione el propio centro después de haber 
formalizado el contrato.  

No todos los trabajadores tienen acceso a todos los directorios; en función del 
departamento donde se adscriba, podrá acceder a unos apartados o a otros. 

Como información general a resaltar, se citan la siguiente: 

Incidencias: en caso de que exista algún problema con el 
ordenador, se debe poner una incidencia, con el fin de que el 
servicio de informática tenga constancia de la misma para 
poder resolverla lo antes posible y llevar un seguimiento. 

 

Régimen interior: se hacen consultas relativas al horario de 
autobuses vigente en el momento, así como solicitudes de 
salas o portátiles necesarios para reuniones. 
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Vacaciones y permisos: en este apartado se pueden visualizar y solicitar. Por un 
lado, se pueden ver cuántos días disponemos de vacaciones y cuántos de asuntos 
propios.  

Por otro, se pueden solicitar todo tipo de permisos, 
especificando el motivo de la ausencia: 

 Por maternidad 
 Por paternidad 
 Por lactancia 
 Por enfermedad 
 Por fallecimiento 
 Por salida al médico 
 Otros (salidas de campo, cursos, congresos, etc.) 

 

 

 

 Biblioteca 

La sede principal consta de una biblioteca pública, con los siguientes servicios: 

Consulta de fondos: 

Todos los días laborales en horario de mañana (de 9:00 a 14:00) hay atención al 
público para consulta de documentos, disponible sólo para el personal del INIA. 

Es posible consultar el catálogo digital a través de un usuario y contraseña que se 
podrán solicitar una vez se tenga acceso a la intranet. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

El Catálogo de Fondos incluye: 

- El Catálogo de Monografías. 

- El Catálogo de Artículos de publicaciones del INIA. 

- El Catálogo de Revistas suscritas en el INIA.  

 



 

6. OTRA INFORMACIÓN DE INTERÉS 

 

31 MANUAL DE BIENVENIDA DEL INIA 

Los fondos están disponibles para préstamo interbibliotecario. 

Sala de lectura: 

Se puede disfrutar de la sala de estudio todos los días en horario de mañana y tarde, 
sin servicio de atención al público. 

 

Para cualquier duda, consultar: biblinia@inia.es  

 Contacto: Extensión  3584 

 

Igualmente, disponen de biblioteca las siguientes sedes del INIA: Puerta de Hierro 
II, el Centro de Recursos Fitogenéticos y el Centro de Investigación en Sanidad 
Animal. 

 

 Políticas de igualdad de género 

El INIA dispone desde diciembre del año 2012 de un Plan de Igualdad: 

http://www.inia.es/gcontrec/pub/Plan_de_igualdad_2013-2017_INIA_1391765889843.pdf 

En relación con esta temática, se han realizado varias sesiones de formación con los 
contenidos esenciales sobre “Igualdad de género” en los que ha participado el 
personal del INIA. 

Además se ha designado un Grupo Técnico de Igualdad del INIA, cuyas funciones 
serán promover, conocer, informar y negociar todas aquellas cuestiones, 
estrategias, planes y medidas tendentes a avanzar en la igualdad de trato y de 
oportunidades entre mujeres y hombres en el Organismo, de forma que se evite 
cualquier tipo de discriminación de género en las relaciones laborales y se integre 
la perspectiva de género en todas las actividades del Organismo. 

 Contacto: igualdad@inia.es 
 

mailto:biblinia@inia.es
http://www.inia.es/gcontrec/pub/Plan_de_igualdad_2013-2017_INIA_1391765889843.pdf
mailto:igualdad@inia.es



